FORMATION ADOBE ACROBAT PRO
Initiation / Tout public

Objectif : Réussir a convertir, optimiser et diffuser ses documents
PDF, les organiser et les protéger, les signer et les suivre.

Moyens pédagogiques : formation sur site, un poste informatique
par stagiaire, support de cours fournis.

Modalités de suivi : exercices pratiques tout au long de

la formation et en fin de stage.

Durée : 2 jours (2 x 7 heures).

CREATION DE FICHIERS PDF

Convertir des documents en fichiers PDF

Regrouper plusieurs documents dans un méme fichier PDF
Transformer des pages web en PDF interactifs (liens...)
Protéger contre les copies et toute modification

Protéger son PDF vec un mot de passe

MODIFICATION DE DOCUMENTS PDF

Comment modifier le texte et les images

Exporter son fichier PDF dans un format modifiable (Word...)
Ajouter, supprimer des pages, les classer dans un fichier PDF
Optimiser les fichiers PDF (poids du fichier, ...)

Créer des signets, des en-tétes, des numéros et des filigranes
Transformer des documents numérisés en PDF modifiables
Ajouter du texte a un fichier PDF

Intégrer son, video et objets interactifs

SIGNER ET COLLECTER

Comment remplir, signer et envoyer les formulaires par email
Ajouter des commentaires

Conwvertir les documents imprimés (Word...) en formulaires PDF
a compléter

EXERCICES PRATIQUES
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